
Guide étape par étape pour la demande d'un visa de visiteur (« Visa-V ») 
pour un événement spécial en Colombie

4 Août 2025*
Le contenu et le format du formulaire de demande de visa peuvent être modifiés par les autorités colombiennes sans préavis. Si vous avez 

des questions, veuillez contacter INFO@theicfp.org. 

Bon à savoir sur les demandes de visa pour l’ICFP 2025
• De nombreux pays et territoires ne requièrent aucun visa pour entrer, séjourner et quitter la Colombie pour un voyage de
courte durée (y compris les voyages d’affaires, conférences, voyages de loisir et de tourisme, ou les activités culturelles), si ces
activités ne génèrent aucun paiement de service, rémunération ou salaire en Colombie. Veuillez consulter la liste des pays et leurs
conditions de visa correspondantes ICI.  Cette liste indique également dans quelle ambassade ou consulat le ressortissant devra
soumettre sa demande de visa électronique, le cas échéant.

• Pour les personnes nécessitant un visa pour assister à l’ICFP 2025, la procédure d’examen, de traitement et de délivrance
du visa s’effectue entièrement en ligne pour les visas de visiteurs (V) participant à un événement (« Visa-V »).

• Nous recommandons aux personnes ayant besoin d’un visa pour la Colombie de soumettre leur demande AU MOINS 90
JOURS AVANT la date prévue de leur arrivée.  Les participants à l'ICFP 2025 peuvent demander leur visa jusqu'à 120 jours avant
la conférence.

• Quel que soit le type de passeport (ordinaire ou diplomatique), aucun visa n’est délivré à l’arrivée.

• Si il est approuvé, le visa visiteur (V) participant à un événement (« Visa-V ») pour l’ICFP 2025 sera valable pendant la durée
de l'ICFP (du 1er au 6 novembre, y compris les pré-conférences) et après en tant que visa pour séjour de courte durée,
généralement jusqu'à 30 jours. Il appartient à chaque consulat de déterminer le nombre de jours pendant lesquels chaque
demandeur pourra séjourner en Colombie en dehors des dates officielles de la conférence.

• Le SeSi vous avez besoin d'aide pour votre demande de visa et/ou si vous avez reçu des commentaires sur votre demande
de la part du consulat auquel vous avez envoyé votre dossier, veuillez consulter ce guide qui vous indiquera les démarches à
suivre. Si vous avez besoin d'une aide supplémentaire, veuillez contacter info@theICFP.org.

Étapes à suivre pour demander un visa afin d'entrer en Colombie si vous êtes titulaire d'un passeport 
valide délivré par un pays qui ne figure PAS sur la liste des pays exemptés :
• Veuillez noter que pour la plupart des demandeurs de visa, DEUX (2) PAIEMENTS devront être effectués :

1.le paiement des frais de demande de visa pour examen du dossier,
2.le paiement de la délivrance du visa une fois la demande approuvée.
Les paiements peuvent être effectués en ligne par carte bancaire Visa ou MasterCard.

• Remplissez le formulaire de demande de visa en ligne disponible sur le site officiel du ministère des Affaires étrangères de
Colombie à l’adresse suivante: https://tramitesmre.cancilleria.gov.co/tramites/enlinea/solicitarVisa.xhtml en prenant soin de
fournir les pièces justificatives requises en fonction du type et de la catégorie de visa demandé. Tous les participants à l’ICFP
2025 ayant besoin d’un visa devront demander un visa de type et catégorie : VISITOR (V) EVENT PARTICIPATION« V-visa ».

• En remplissant votre formulaire, vous devrez sélectionner le consulat colombien le plus proche de votre pays de résidence
actuel, ou du pays dans lequel vous disposez d’un titre de séjour temporaire ou permanent. Vous trouverez le nom du consulat
dans la liste disponible ICI. (Si vous vous trouvez en Colombie avec un statut migratoire régulier, vous devrez sélectionner
«Bogota Office» (Bureau de Bogotá) dans le menu déroulant du formulaire.)

• Avant de commencer votre demande de visa en ligne, vous devez disposer d'au moins 30 minutes pour remplir le
formulaire et préparer tous les documents nécessaires, notamment :

 1. Une photo couleur récente sur fond blanc, sans dégradé ni ombre, mesurant 4 cm x 3 cm. Vous devez faire face à l'appareil photo, votre tête
doit être centrée et entière. Vos deux yeux doivent être ouverts et vos oreilles doivent être visibles. La photo ne doit pas comporter de reflets. Ne laissez
pas vos cheveux ou d'autres accessoires couvrir votre visage. N'utilisez pas une photo provenant d'un visa précédent (si vous en avez un). Le format de
l'image doit être JPG et ne doit pas dépasser 300 Ko.
 2.    Photocopie couleur de la page biographique de votre passeport, valable pendant au moins 6 mois.
 3.    Lettre d'invitation ou de soutien à la demande de visa signée par le représentant de l'entité responsable de l'événement.
 4. Les participants représentant des entités privées ou des organisations non gouvernementales (ONG) doivent joindre une lettre de
l'organisation qu'ils représentent lors de l'événement, adressée au ministère des Affaires étrangères, expliquant en détail l'événement et indiquant les
dates et le lieu où il se déroulera. Cette lettre doit également indiquer clairement le nom complet du participant, ainsi que sa nationalité et le numéro de
son passeport en cours de validité, et préciser le type et l'étendue de la responsabilité financière (prise en charge des frais) du participant pendant son
séjour en Colombie. Une section doit être incluse dans laquelle l'organisateur déclare expressément sa responsabilité quant au retour du participant à
son lieu de résidence ou d'origine avant l'expiration de son visa. Cette lettre doit également mentionner la relation entre l'entité et l'organisateur de
l'événement en Colombie.
 5.    Les délégués participant au nom d'un État doivent joindre une note verbale adressée au ministère des Affaires étrangères de la Colombie
informant de la nomination du participant en tant que délégué officiel du gouvernement étranger pendant l'événement. (Les participants venant en tant
que délégués d'un État ou au nom d'une entité publique ne sont pas tenus de se conformer aux deux derniers points énumérés ci-dessous).
 6.    Certificat d'existence de l'entité qui soutient la demande.
 7.    Relevés bancaires de l'entité qui soutient la demande. Si vous financez vous-même votre voyage pour assister à la conférence, ces relevés
bancaires devront être les vôtres.
Joignez tous les documents requis à votre formulaire de demande de visa électronique dans l'ordre indiqué à l'étape 10 du guide ci-dessous sur la
plateforme SITAC, ici : https://tramitesmre.cancilleria.gov.co/tramites/enlinea/solicitarVisa.xhtml.

The documents supporting the application, other than valid and current passports or travel documents, must have an issue date no more 
than three (3) months before the application is registered.
Submitting illegible, altered, incomplete, ambiguous, or misleading documents may result in the inadmissibility or denial of the visa 
application.
All documents issued abroad must have an apostille or legalization and official translation into Spanish when it is not in this language , 
except for the exceptions expressly contemplated in article 21 of Resolution 5477 of 2022 .
Please verify that the information provided on the visa application form is correct. Any inaccuracies will result in the application being 
denied or rejected.
Notwithstanding that the application is submitted online, the Visa and Immigration Authority may require you to physically present the 
original documentation.
The visa process will include two payment stages: one for the review of the application and the other, if authorized, for the visa issuance.
Once the electronic form has been completed and the documents digitized, the platform will generate a reference number, which the 
applicant will use to pay the application fee within the following ten (10) calendar days.  Failure to make payment within this period will 
constitute withdrawal of the application and, therefore, the process will be terminated, without any further action from the Visa and 
Immigration Authority. An application will only be considered effectively submitted when the corresponding payment for each application 
has been made. Visa applications with a fee of zero (0) must also complete the payment procedure in order to be effectively submitted 
and enabled for review.
The application fee is non-refundable and does not guarantee the granting of a visa. Once the application has been completed, including 
all required documents, and the corresponding payment for the application review has been made, the Visa and Immigration Authority will 
have up to thirty (30) calendar days to issue its decision.
When the document review and verification process requires inquiries from other entities, the response time may exceed this deadline. If 
you are in Colombia, you must ensure that you maintain regular immigration status throughout the entire processing of your application, 
whether under the protection of a valid visa, a safe-conduct pass, or a residence permit.
The Visa and Immigration Authority may check your criminal record online against the Colombian National Police database and other 
databases to which it may have access, or may require you to provide criminal records from your country of nationality or residence.
The Visa and Immigration Authority will decide on your application, authorizing the issuance of a visa, requesting more information or the 
presence of the applicant, rejecting the application, or denying the visa . If the application is rejected, the process ends, notwithstanding 
the possibility of submitting a new application. If the issuance of a visa is denied, you must leave the country within thirty (30) calendar 
days following the denial. You may not file a new application within six (6) months following the rejection, doing so from your country of 
nationality or permanent legal residence.
Violations of immigration regulations may be grounds for inadmissibility or denial of visa applications, especially illegal entry into 
Colombian territory, evading immigration checkpoints established by the Colombian government, or without a visa or entry permit; as well 
as illegal stay. Your visa application will be denied if, in any way, you have facilitated the illegal entry of another foreigner into the 
country .
Please monitor communications received at your registered email address, particularly if your application is requested (more information 
is required or incomplete) by the Visa Authority. You may be given up to 10 calendar days to comply. In this case, you must attach the 
additional information or documents requested through the SITAC platform. Failure to comply with this request may result in your 
application being rejected or dismissed.
If your application is being processed and is required, please do not send additional documentation via official mail; these documents 
must be uploaded to the SITAC platform.
If your visa has been approved, you will have ten (10) business days to pay the issuance fee. Failure to do so within this period will result 
in the application being withdrawn, and the process will be terminated without further action from the Visa and Immigration Authority.
Within ten (10) business days following payment for the approved visa, the Visa and Immigration Authority will issue and send the e-visa 
to the email address you provide in your application. If the e-visa contains errors, you must request corrections within fifteen (15) calendar 
days of issuance. If this deadline has expired, you must request a visa transfer.
You may only hold one immigration status in Colombia: that granted by a visa through the Ministry of Foreign Affairs or through the permit 
categories established by the Special Administrative Unit for Migration in Colombia.
Simply submitting a visa application does not grant legal status in the country. The study period does not add time to applications for 
Resident (R) visas based on accumulated time.
If you have an ongoing refugee application, the Visa and Immigration Authority will refuse your visa application until the outcome of your 
refugee claim is determined.
If you hold multiple nationalities other than Colombian, you must disclose your status upon entering the country, identifying yourself with 
only one nationality for entry, stay, visa processing, and departure. Visas obtained with one nationality are not transferable to the other 
nationality you hold.
The safe-conduct permit or permit issued by the Special Administrative Unit of Migration Colombia does not constitute visa continuity and 
does not contribute to the calculation of the continuity of accumulated time for Permanent Resident (R) visa applications. If regularity is 
accredited with a safe-conduct permit, it must be accompanied by the corresponding Resolution, order, or administrative act issued by the 
Immigration Authority. The only safe-conduct permits acceptable for reviewing a visa application are:
Safe-conduct pass with the notation “for visa application”.
Issued to foreigners who must remain in the national territory on provisional or conditional release by order of the competent authority.
Issued to foreigners whose application for refugee status has been definitively resolved.

GENERAL REQUIREMENTS FOR ALL VISA APPLICATIONS
The following are requirements that you must provide for all types of visas:

Complete the visa application form electronically, available on the Ministry of Foreign Affairs website at https://
tramitesmre.cancilleria.gov.co/tramites/enlinea/solicitarVisa.xhtml
Attach a recent, clear, high-resolution digital photograph in JPG format, maximum 300 kb, in color, with a white background. The face 
must be facing the camera with a neutral expression, the head fully centered, and both eyes open. Hair and accessories must not cover 
the head or face. The photograph cannot contain any images other than the individual's own face, in accordance with the technical 
specifications provided in the electronic visa application form.
Provide on the SITAC platform a copy of the main page of the passport or equivalent document, with a minimum validity of six (6) months 
at the time of the visa application, in good condition and with free pages, where the personal or biographical data of the holder are 
recorded.
If you are in Colombia with regular immigration status , provide a copy of the passport page with the most recent entry stamp or 
equivalent entry authorization issued by the Special Administrative Unit of Migration Colombia, or a safe-conduct pass to demonstrate 
your regular stay in the country.
If you are a national exempt from a short-stay visa ( List A ) and you apply for your visa in the territory of a State other than your 
nationality, you must provide a copy of the document that, in accordance with the immigration regulations of the country in which you are 
located, proves your regular stay. Citizens of nationalities not exempt from a short-stay visa who apply for a visa in a country other than 
their nationality must provide a copy of the document that proves their immigration status as a resident;
Don't forget to check and additionally provide the specific requirements for the type and category of visa you are applying for ( Resolution 
5477 of 2022 ).

GENERAL REQUIREMENTS FOR APPLICATIONS FROM MINORS OR PERSONS WITH DISABILITIES
When applying for a visa for a minor or a person with a disability to act on their own behalf, the following additional requirements must be 
provided:

Provide a document that proves the name of the minor's parents (civil registry or birth certificate of the minor) or of the persons who hold 
parental authority, guardianship or curatorship (court ruling assigning parental authority, guardianship or curatorship, family authority act, 
among others) duly apostilled or legalized and an official translation into Spanish when it is not available in this language.
A written visa application from both parents or the person holding parental authority, guardianship, or curatorship, which also fully 
identifies who will be responsible for the personal care of the minor or person with a disability in Colombia.
If the person who will be responsible for the personal care of a minor or disabled person in Colombia is not the father or mother, or in any 
case does not hold parental authority, guardianship, or curatorship, they must also provide written communication from this person 
accepting such responsibility.

https://theicfp.org/2025-visas
https://tramitesmre.cancilleria.gov.co/tramites/enlinea/solicitarVisa.xhtml
https://theicfp.org/2025-visas
mailto:ICFP@theicfp.org
https://theicfp.org/2025-visas
https://tramitesmre.cancilleria.gov.co/tramites/enlinea/solicitarVisa.xhtml
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Sélectionnez « French »

Rendez-vous sur le site internet officiel du ministère des Affaires 

étrangères de Colombie :https
://www

.canci
lleria.g

ov.co/

tramite
s_serv

icios/v
isaÉTAPE #1

ÉTAPE #2

Cliquez sur cette image 
pour vous rendre sur le 
formulaire de demande 
de visa.

ÉTAPE #3

Attention : Toute erreur ou inexactitude dans les informations transmises par voie 
électronique pourra entraîner un retard ou un refus de votre demande, sans aucun 
remboursement possible des frais de demande de visa déjà payés.

https://www.cancilleria.gov.co/
https://www.cancilleria.gov.co/
https://www.cancilleria.gov.co/
https://www.cancilleria.gov.co/
https://www.cancilleria.gov.co/


Acceptez les termes et 
conditions en cochant la 
case.

Lisez l’avis de confidentialité 
et cochez la case pour donner 
votre consentement au 
traitement de vos données 
personnelles. 
Ensuite, cochez la case de 
sécurité CAPTCHA pour 
confirmer que vous n’êtes pas 
un robot. 

Cliquez sur « Continue » pour 
passer à l’étape suivante.

Remplissez vos informations 
telles qu’elles figurent sur votre 
passeport en cours de validité.

Saisissez les dates au format 
jour/mois/année.

Dans la case « Authority that 
issued the passport », 
indiquez le nom du pays 
émetteur tel qu'il est écrit sur 
votre passeport.

Remplissez vos données 
personnelles exactement 
comme elles apparaissent 
dans votre passeport. Évitez 
d'utiliser des caractères 
spéciaux.

« Application Data » : Ne 
remplissez ce champs que si 
vous avez déjà soumis une 
demande de visa. Si c’est le 
cas, indiquez le numéro de 
votre demande de visa ici.

Ce lien vous redirigera vers une ancienne version 
du document que vous êtes en train de lire.  

ÉTAPE #4
Cliquez sur « Traduire en 
anglais » pour suivre ce 

guide.
 Confirmez que vous 

avez lu (« I have read ») 
les instructions de 
demande de visa et 

remplissez le 
formulaire.

• Lisez attentivement et soumettez les informations demandées en évitant les fautes de frappe. Toute inexactitude ou erreur concernant
les informations que vous fournissez dans ce formulaire électronique peut entraîner le refus de votre demande, sans remboursement
du montant versé.

- Vous devez disposer d'au moins 30 minutes pour remplir cette demande en ligne.

• Un visa ne garantit pas l'accès au territoire colombien, il permet uniquement à un étranger de se rendre à un point d'entrée en Colombie et de demander
l'autorisation d'entrer dans le pays conformément au visa

• La liste des pays ou territoires ne signifie pas que leur nom ou leur statut juridique est reconnu.

• Veuillez noter que vous ne devez pas vous rendre au bureau des visas à Bogota, sauf si les autorités compétentes vous
demandent de vous présenter en personne, ce qui vous sera notifié à l'adresse électronique indiquée dans le formulaire de
demande.  Dans le cas contraire, la procédure de demande de visa se poursuivra en ligne.

• Avant de commencer la procédure de candidature en ligne, vous devez disposer d'une photo au format 3 x 4 cm, en couleur, sur fond blanc, récente,
de face, sans accessoires, le visage bien visible, au format JPG et d'une taille maximale de 300 KB.   Il est recommandé de fournir les documents
individuels au format PDF, lisibles, en noir et blanc. La taille maximale autorisée pour l'ensemble des documents joints à une candidature est de 5 MB.

• Consultez les modes de paiement acceptés:

• Si vous avez déjà fait une demande en ligne et que vous disposez du numéro de demande, vous pouvez mettre à jour ces informations
via ce service en ligne. Si vous ne vous souvenez pas du numéro de demande, veuillez contacter nos services d'assistance: Bogota : +57 (1)
3826999 - Numéro national gratuit : 018000938000.

• Veuillez consulter le guide sur la procédure de demande de visa avant de commencer à
remplir ce formulaire :

- Données d'identification

- Numéro de passeport - Nationalité

- Date de délivrance          - Date d'expiration

- Nom de famille - Deuxième nom de famille (le cas échéant)

- Prénom - Deuxième prénom

- Date de naissance          - Pays/territoire de naissance

- Données relatives à la demande

- Autorité qui a délivré le passeport

Données personnelles

Numéro d'enregistrement de la demande

Je ne suis pas 
un robot.

Demander un visa
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« Class of visa » : 
VISITOR (V) (visiteur)

« Visa category » : 
EVENT PARTICIPATION 
(catégorie de visa : 
participation à un 
événement)

« Application type » : 
INDIVIDUAL (type de 
demande : individuelle)

« Name of Applicant » : 
MAIN APPLICANT (nom 
du demandeur : 
demandeur principal)

« Applied by » : BY THE 
FOREIGNER (demandé 
par : le ressortissant 
étranger)

Si cette demande de visa 
est effectuée par un 
représentant, 
sélectionnez « BY 
SPONSOR » (par un 
sponsor).

Cliquez sur « Continue » 
pour passer à l’étape 
suivante.

ÉTAPE #5
Remplissez les 

informations requises 
pour votre demande 
de visa : numéro de 

votre passeport, pays 
émetteur et type de 

visa demandé.  

Toutes les personnes qui 
demandent un visa pour assister 
à l'ICFP 2025 doivent choisir « 
Visiteur (V) ».

Demander un visa

- Numéro de passeport -        - Nationalité

kellie
Highlight

kellie
Highlight

kellie
Highlight

kellie
Highlight

kellie
Highlight

kellie
Sticky Note



ÉTAPE #6 Partie 1
Données personnelles 
additionnelles : statut 
conjugal et familial, 

formation académique, 
activité professionnelle et 

revenus.

Si vous avez un conjoint, des 
enfants et/ou une autre 
nationalité, veuillez sélectionner 
la réponse appropriée pour 
chacun d'entre eux et fournir 
toutes les informations 
supplémentaires demandées.

Si vous avez coché la case « 
Conjoint/partenaire civil » et/ou 
« Autres enfants », cliquez sur la 
loupe après avoir indiqué le « 
Document Type » ("Type de 

- Données d'identification

- Nom de famille - Deuxième nom de famille (le cas échéant)

- Prénom - Deuxième prénom

- Sexe          -  Situation familiale Avez-vous d'autres nationalités ?

- Sélectionnez votre sexe - Sélectionnez votre état civil Oui/Non?

Oui/Non?

- Avez-vous des enfants ?
Enter a valid email address 
to receive information on the 
status of your visa 
application.

Click: 'Continue'.

document"),
« Document Number 
» ("Numéro du document")  et «
Nationality » ("Nationalité") afin
d'enregistrer ces informations.

Si vous avez plus d'un enfant, 
veuillez cliquer sur le bouton « 
Add another child » ("Ajouter un 
autre enfant") pour ajouter leurs 
informations et cliquer sur la 
loupe pour enregistrer cette 
entrée.

Après avoir saisi un ou plusieurs 
enfants, vous devez cliquer sur 
le bouton   « Add another child 
» ("Ajouter un autre enfant")
(même si vous n'avez pas
d'autre enfant) pour passer à la
page suivante du formulaire.

Si vous n'avez pas de conjoint, 
d'enfant et/ou de nationalité 
supplémentaire et que vous 
"l'avez indiqué correctement sur 
le formulaire, ces champs 
supplémentaires n'apparaîtront 
pas dans votre demande de 
visa.

Une fois de plus, ajoutez votre « 
Date of Birth » (date de 
naissance) and « Country  
» (Pays).



Enter a valid email address 
to receive information on the 

visa status of your 
application.

Click: 'Continue'.

 Enseignement secondaire (baccalauréat classique) 

 Enseignement secondaire technique (baccalauréat technique)

Doctorat
        Spécialisation 
Maîtrise

Aucun Enseignement 
    Normal

 Enseignement technique professionnel
  Enseignement technologique 

    Université

     Secondaire
Troisième cycle - Doctorat

Troisième cycle - Master
Formation pour le travail et le dévelopement humain

                  Troisi¯me cycle - Master
Secondaire

     Secondaire
        Sans profession
    École normale
    Maternelle

Diplômé - Technicien professionnel
Diplômé - Technologique

Diplômé - Professionnel

 Sélectionnez un domaine de connaissances
       Économie, commerce et comptabilité

Agronomie, médecine vétérinaire et zootechnie
Beaux-arts

Mathématiques et sciences naturelles
Sciences sociales et humaines

  Sciences de l'éducation
Ingénierie, architecture et disciplines connexes

   Gastronomie
         Sciences de la santé
Aviation

Technologies de l'information.

 Sélectionnez un sous-domaine de connaissances
Bactériologie
Puericulture

 Instrumentation chirurgicale
Médecine
Alimentation et nutrition
Dentisterie
Optométrie

 Autres programmes en sciences de la santé
       Santé au travail

Santé publique
Thérapies

ÉTAPE #6 Partie 2
Données personnelles 
additionnelles : statut 
conjugal et familial, 

formation académique, 
  

activité professionnelle 
et revenus.

Indiquez le niveau de 
formation le plus élevé que 
vous avez atteint, votre 
domaine d'expertise et votre 
sous-domaine d'expertise. 
Ces choix ne sont pas tous 
disponibles en anglais, c'est 
pourquoi nous avons traduit 
les options proposées.

Primaire
Selectionnez le domaine d'études

Niveau acad®mique

Niveau acad                 

Formation Académique

 Sélectionnez un sous-domaine de connaissances

Quel est le titre ou le diplôme correspondant au niveau 
d'études le plus élevé que vous ayez obtenu ?

 Sous-domaine de connaissances



 Sélectionnez votre domaine d'activité             
             À la recherche d'un emploi  
Étudiant 

Dans l'incapacité permanente de travailler

Au cours du mois dernier, quelle a été votre activité principale? 

Sans objet
           Activités domestiques   
       Autre activité

J'ai eu une activité génératrice de revenus.

Sélectionnez la tranche de revenus

Quel était le revenu mensuel que vous perceviez ou percevez en pesos colombiens 
pour les activités actuellement exercées en Colombie ?

Sans objet - La plupart des participants à l'ICFP qui ont besoin d'un visa choisiront « No Aplica » à la question sur la 
fourchette de revenus mensuels, car ils n'ont pas d'activité officielle en Colombie.

Agriculteurs et pêcheurs
Administrateurs et employés 

          Forces armées
Sans objet

Professions de base
Bureaux, opérateurs, artisans et métiers connexes

Personnel de soutien
Professionnel, scientifique et intellectuel 
Professionnel technique de niveau intermédiaire

Services dans le domaine de la vente commerciale et des marchés

À quel domaine appartient votre profession ?

Sélectionnez votre profession

Opérateurs et assembleurs de machines et d'installations

Sélectionnez votre secteur d'activité
Agriculture, élevage, chasse, sylviculture et pêche 

Extraction minière et exploitation de carrières
         Industries manufacturières

Fourniture d'électricité, de gaz, de vapeur et de climatisation

Distribution d'eau, évacuation et traitement des eaux usées, gestion des déchets et environnementConstruction
         Commerce de gros et de détail, réparation de véhicules  

             automobiles et motocyclesTransport et entreposage  
     Hébergement et restauration
Information et communications
          Financial and Insurance Activities
Real Estates Activities

Activités financières et d'assurance
     Activités immobilières

Public administration and defense, Compulsory social security 
regines

     Activités liées à la santé humaine et à l'aide sociale
Activités artistiques, de divertissement et de loisirs

 Autres activités de services

Education

Activités des ménages individuels en tant qu'employeurs, activités non différenciées des ménages individuels
Activités des organisations et entités hors liste

 Profession et revenu ÉTAPE #6 Partie 3
Données personnelles 
additionnelles : statut 
conjugal et familial, 

formation académique, 
activité professionnelle 

et revenus.

Sous « Profession et 
revenus », sélectionnez 
votre profession et votre 
métier. 

La dernière question porte 
sur les revenus mensuels 
que vous percevez lorsque 
vous travaillez en Colombie. 
La plupart des participants 
ayant besoin d'un visa 
choisiront « No Aplica 
» (Non applicable) à la
question sur la fourchette de
revenus mensuels, car ils ne
travaillent pas et n'exercent
aucune activité officielle en
Colombie.



ÉTAPE #7
Adresses, couverture 

des dépenses et 
comptes sur les 
réseaux sociaux   

Veuillez indiquer l’adresse de 
votre lieu de résidence et votre 
numéro de téléphone, y 
compris le type d’hébergement 
dans lequel vous vivez.

Veuillez indiquer au moins les 
trois premières lettres de la 
ville où vous résiderez en 
Colombie (Bogota), et cliquez 
« Bogota, D.C. 
CUNDINAMARCA  » dans le 
menu déroulant. 

Indiquez ensuite l’adresse et le 
numéro de téléphone de 
l’hôtel/la résidence où vous 
prévoyez d’être hébergé en 
Bogota.

« Expenses » (dépenses) : 
Veuillez préciser qui couvrira 
vos frais de voyage : vous (le 
demandeur de visa), une 
organisation, une subvention, 
un sponsor, une université, ou 
un individu, etc.

Si vous choisissez « Par le 
demandeur », vous devrez 
fournir/télécharger des relevés 
bancaires (à l'étape 10 ci-
dessous) afin de prouver que 
vous disposez des moyens 
nécessaires pour payer ce 
voyage.

« Social Media sites » : 
Veuillez fournir vos noms de 
comptes sur les réseaux 
sociaux (le cas échéant).

Enfin, veuillez saisir l’adresse 
email où vous souhaitez 
recevoir des notifications sur le 
statut de votre demande de 
visa.

Cliquez sur « Continue » pour 
passer à l’étape suivante.

(adresse en Colombie)

       Pays      Ville Adresse prévue en Colombie

Numéro de
téléphone a en Colombie  

      L'adresse où vous habitez actuellement

Pays             Ville Adresse

  Téléphone 

    Dépenses

     Les frais de voyage et de séjour en Colombie sont pris en charge.

Oui/Non

Sélectionner
Par le demandeur

Par un sponsor   (parent, hôte, entreprise, organisation)
Autre (précisez)

 Réseaux sociaux 

Avez-vous des comptes sur les réseaux sociaux ? 
Oui/Non 

    Saisissez l'adresse e-mail à laquelle vous souhaitez recevoir des notifications concernant le statut de votre 
    demande de visa.

Email  Confirmation par e-mail

Téléphone au bureau (le cas échéant)  
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Procédez ensuite à remplir la 
section « Employment 
Information » (information sur 
votre emploi). Évitez d’utiliser 
des acronymes et 
abréviations.

"Occupation in 
Colombia:" (Activité in 
Colombia) Sélectionnez 
l’activité que vous mènerez 
dans le pays pendant l’ICFP. 
(Voir la traduction des 
options ci-contre.)

"Entity in Colombia":
(entité en Colombie) : 
Indiquez l'organisation 
responsable de l’événement 
auquel vous assisterez 
dans le pays. Veuillez écrire 
ici : « Johns Hopkins 
University».

« Event/Group »:
 (événement/groupe)
indiquez le nom de 
l’événement, du groupe ou 
de la délégation que vous 
représentez. Veuillez écrire 
ici « The International 
Conference on Family 
Planning – ICFP 2025 ».

« NIT » 
(numéro d’identification 
fiscal) : Veuillez inscrire 
« No aplica » dans ce 
champ. 

Répondez aux questions 
obligatoires par oui ou par 
non sur vos demandes de 
visa antérieures 
éventuelles.

Cliquez sur « Continue » 
pour passer à l’étape 
suivante.

ÉTAPE #8
Information sur votre 
travail et sur l’entité 

colombienne soutenant 
votre demande de visa

Traduction des options :

                                 PRÉSENTEZ UN RÉSUMÉ OU INTERVENEZ À L'ICFP.

Demander un visa

 Informations sur votre emploi

Demandes de visa antérieures

Avez-vous déjà obtenu un visa pour la Colombie ? 

Oui/Non

Vous a-t-on déjà refusé un visa pour la Colombie ?

Oui/Non

Avez-vous déjà fait l'objet d'une annulation ou d'un refus d'admission pour un visa pour la 
Colombie ?

Oui/Non

•Assistant - VEUILLEZ CHOISIR « ASSISTANT» SI VOUS ASSISTEREZ À LA
CONFÉRENCE SANS PRÉSENTER DE RÉSUMÉ NI TENIR DE STAND
D'EXPOSITION.

•Exposant - VEUILLEZ CHOISIR « EXPOSANT » SI VOUS SEREZ PRÉSENT
SUR UN STAND À UN MOMENT OU À UN AUTRE PENDANT L'ICFP.

•Conférencier - VEUILLEZ CHOISIR « CONFÉRENCIER » SI VOUS

Johns Hopkins University International Conference on Family Planning - ICFP 2025

No aplica
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Government of Colombia 
».

« Event/Group 
» (événement/groupe) : 
indiquez le nom de 
l’événement, du groupe 
ou de la délégation que 
vous représentez. 
Veuillez écrire ici « The 
International Conference 
on Family Planning – 
ICFP 2025 ».

« NIT » (numéro 
d’identification fiscal) : 
Numéro de l’agence/
sponsor colombien 
responsable de 
l’événement.

Répondez aux questions 
obligatoires par oui ou par 
non sur vos demandes de 
visa antérieures 
éventuelles.

Cliquez sur « Continue » 
pour passer à l’étape 
suivante.

ÉTAPE #9
Questions 

additionnelles 
concerant vos 

séjours antérieurs 
en Colombie, le cas 

échéant.

Demander un visa

Informations supplémentaires

Avez-vous déjà été déporté de Colombie ?
Oui/Non

Avez-vous déjà été expulsé de Colombie ?
Oui/Non

Avez-vous déjà fait l'objet de poursuites judiciaires ou pénales ?
Oui/Non

Avez-vous déjà séjourné en Colombie sans visa ?
Oui/Non

Possédez-vous ou avez-vous déjà possédé une carte d'immigration en Colombie ?
Oui/Non

Avez-vous de la famille en Colombie ?

"Avez-vous un ou plusieurs membres de votre famille qui habitent en Colombie 
actuellement ?
Oui/Non

Informations supplémentaires

Au moment où vous remplissez cette demande, vous trouvez-vous hors de Colombie ?

Oui/Non

Répondez à ces questions 
supplémentaires.

Si vous remplissez ce formulaire en dehors 
de la Colombie, veuillez indiquer la ville et le 
pays d'où vous le remplissez.

Cliquez sur "Continue".

Informations supplémentaires
Au moment où vous remplissez cette demande, vous trouvez-vous hors de Colombie ?

Oui/Non

Indiquez le pays et la ville dans lesquels vous remplissez actuellement ce formulaire

PAYS VILLE



Assurez-vous de joindre une 
photo officielle récente 
remplissant les critères requis.

Les demandes de visa dont les 
photos ne remplissent pas les 
critères requis ne seront pas 
acceptées.

Évitez de fournir une photo 
floue, altérée, découpée, non 
originale, ou dont l’arrière-plan, 
l’éclairage ou le contraste ne 
permettent pas d’identifier 
entièrement le demandeur, ou 
qui vise à dissimuler ou 
modifier des traits particuliers 
du demandeur, ou qui ne 
corresponde pas à l’apparence 
réelle et actuelle du 
demandeur.

Assurez-vous que tous les 
documents nécessaires à votre 

candidature sont clairs et 
lisibles, puis téléchargez-les au 
format PDF à l'aide de l'icône 
de téléchargement indiquée 

dans la candidature.

1.Copie du passeport (page
biométrique uniquement), avec une
durée de validité d’encore au moins 6
mois.

Si vous résidez dans un autre pays 
que celui de votre nationalité, vous 
devez également fournir une copie du 
document officiel en vigueur justifian 
votre résidence permanente.

6. Si la responsabilité financière est
assumée par le demandeur lui-même/elle-
même, joindre à la demande de visa des
documents justifiant de la solvabilité du
demandeur (relevés bancaires, contrat de
travail, etc.).

ÉTAPE #10
Téléchargez une photo numérique et vos pièces justificatives conformément à 
toutes les conditions requises.

Photo numérique

Documents justificatifs pour le visa
Veuillez prendre soin de télécharger vos documents dans l'ordre indiqué ci-dessous,car tout document envoyé dans le mauvais ordre pourrait affecter  

           négativement le résultat de 
           votre demande.

Ordre des      Nom du document             Document     Options
documents             enregistré

+ Télécharger une photo

Présenter une communication signée directement par le représentant légal de la personne morale agissant 
au nom de celle-ci, établissant clairement les informations suivantes : a) identification complète de la 
personne morale, en indiquant son NIT si elle est constituée en Colombie, ainsi que ses coordonnées ; b) 
identification complète du ressortissant étranger ; c) lettre du représentant légal de la personne morale 
sponsorisant la demande, indiquant l’activité que l’étranger exercera, ainsi que la personne assumant la 
responsabilité économique des frais liés au déplacement et au séjour du ressortissant étranger sur le 
territoire national. Cette communication devra également mentionner les données des autres ressortissants 
étrangers que l’entreprise ou personne morale a sponsorisés, le cas échéant. La personne morale devra en 
outre s’engager, auprès du Gouvernement de Colombie, à garantir le retour du ressortissant étranger dans 
son pays d’origine ou à l’en informer si ce dernier reste en situation irrégulière sur le territoire national ; d) 
explication de la relation ou du type de lien avec le ressortissant étranger pour lequel la demande de visa 
est formulée, ainsi que de la qualification ou l’expertise particulière de celui-ci, le cas échéant ; e) 
déclaration de responsabilité économique concernant les frais liés au déplacement et au séjour de 
l’étranger en Colombie, dans laquelle la personne morale s’engage à informer immédiatement les autorités 
migratoires de Colombie en cas de changement des conditions ayant motivé l’octroi de la visa, à garantir le 
retour du ressortissant étranger dans son pays d’origine, et à signaler si ce dernier reste en situation 
irrégulière sur le territoire national. Cette déclaration devra être signée à la main et comporter l’empreinte 
digitale de l’index droit ou gauche, ou du pouce droit ou gauche ; ou être signée devant une autorité 
étrangère compétente, auquel cas elle devra être apostillée ou légalisée, selon le cas.

Les ressortissants de nationalités exemptées de visa de court séjour par résolution, qui demandent leur 
visa depuis le territoire d’un État autre que celui de leur nationalité, doivent fournir une copie du 
document qui, conformément à la réglementation migratoire du pays de séjour, atteste de leur séjour 
régulier. Les ressortissants de nationalités non exemptées de visa de court séjour qui demandent un visa 
depuis un pays autre que celui de leur nationalité doivent fournir une copie du document attestant de leur 
statut migratoire en tant que résident.

Les étrangers demandant un visa alors qu’ils se trouvent sur le territoire colombien doivent fournir une 
copie de la page du passeport comportant le dernier tampon d’entrée ou une autorisation d’entrée 
équivalente délivrée par la Unidad Administrativa Especial Migración Colombia, ou un sauf-conduit, afin de 
prouver leur séjour régulier sur le territoire.

Lorsque la personne morale soutenant le demandeur est de droit privé et constituée à l’étranger, un 
certificat d’existence et de représentation légale, ou un document équivalent, doit être fourni. Sauf 
exceptions expressément prévues dans la présente résolution, tout document créé ou émis à l’étranger 
doit être muni de l’apostille ou être légalisé, selon l’autorité émettrice ou certifiante, et accompagné d’une 
traduction officielle en espagnol s’il n’est pas déjà rédigé dans cette langue.

Fournir un passeport, document de voyage ou laisser passer, émis par une autorité, une organisation 
internationale ou un état reconnu du gouvernement de Colombie, et dont la durée de validité soit d’au 
moins six (6) mois à compter de la date de demande de visa ; le document doit être en bon état et 
avec des pages vierges pour pouvoir ajouter le tampon et l’étiquette du visa, le cas échéant. Fournir 
une copie de la page principale du passeport, document de voyage ou laisser-passer valide où 
figurent les informations personnelles et biométriques du titulaire.

Justifier de la liquidité de la personne morale au moyen des relevés bancaires correspondant aux trois 
mois précédant la demande. Dans le cas d’une entité publique, cette exigence ne sera pas requise.

Dans le cas des demandeurs de visas V pour nomades numériques, entrepreneurs et travailleurs à 
distance, seront acceptées comme justificatifs des communications en espagnol ou en anglais émises par 
l’entreprise étrangère pour laquelle le demandeur fournit des services, indiquant le type de relation et le 
type de rémunération perçue par le demandeur. Dans tous les cas, le demandeur devra démontrer, au 
moyen de relevés bancaires, qu’il dispose d’un revenu mensuel minimum équivalant à trois (3) Salaires 
Minimums Légaux Mensuels en vigueur (soit environ 1,050 USD).

4. La lettre d'invitation officielle de
l'université Johns Hopkins (ICFP2025)
et de nos co-organisateurs nationaux,
qui peut être téléchargée sur Dryfta
après vous être inscrit à l'ICFP 2025,
peut être utilisée à cette fin, car elle
décrit la nature et l'objet de la visite du
candidat dans le pays, ainsi que la
durée et le lieu de l'activité.
5. Si votre voyage est financé par une
entité autre que vos propres fonds, une
lettre supplémentaire devra également
être obtenue auprès de l'organisation
qui vous soutient et téléchargée.

Cliquez sur « Continuer » lorsque vous avez terminé de télécharger 
les documents requis.

3. Si la responsabilité financière est
assumée par le demandeur lui-
même/elle-même, joindre à la 
demande de visa des documents 
justifiant de la solvabilité du 
demandeur (relevés bancaires, 
contrat de travail, etc.)
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Sélectionnez le consulat 
colombien dont la 
circonscription correspond à 
votre pays de passeport ou à 
votre pays de résidence 
permanente, s'il est différent.

Par exemple, si le demandeur 
est de nationalité indienne 
mais sa résidence permanente 
est la ville de Bangkok, il/elle 
devra soumettre sa demande 
de visa auprès du Consulat 
colombien de Bangkok ngkok, 
et donc sélectionner « C. 
BANGKOK ».

Dans ce cas, il/elle devra 
fournir une copie du document 
officiel certifiant de sa 
résidence permanente, ainsi 
qu’une copie de son 
passeport, dans le dossier de 
demande de visa. Vérifiez ici 
quel est le district consulaire 
correspondant à votre pays de 
résidence.

Cliquez ici pour trouver le 
district consulaire 
correspondant à votre pays 
de résidence.

Sélectionnez une option de paiement pour les frais de demande de 
visa : 
1. Les résidents colombiens peuvent payer par carte de débit ou en
personne dans une banque (les deux premières options).
2. Le paiement en ligne par carte de crédit internationale est le seul
moyen de paiement accepté pour tous les participants
internationaux résidant hors de Colombie.

Cliquez sur « Continuar » (continuer) pour passer à l’étape suivante.

ÉTAPE #11
Sélectionnez le consulat 

compétent pour soumettre 
votre demande de visa 

(cf. liste de classification des 
pays pour sélectionner le 

consulat approprié). 
Si vous soumettez votre 
demande au mauvais 

consulat, votre demande sera 
rejetée et vous devrez 

soumettre une nouvelle 
demande de visa, sans aucun 
remboursement possible de 

vos frais déjà payés. 

Ensuite, sélectionnez le consulat où vous déposerez votre demande de visa.

Soumettre la demande de visa à:

Sélectionner

Sauvegarder

Veuillez procéder à la vérification du paiement pour finaliser votre demande.

Votre demande de visa a été enregistrée correctement, le code d'enregistrement de votre demande est _____________.  

  Veuillez noter ce code afin de pouvoir mettre à jour votre demande.

Un e-mail a été envoyé à l'adresse e-mail ______________ du citoyen __________ avec le statut de la demande de visa.

Informations nécessaires pour poursuivre la procédure 
administrative.

Sélectionnez le lieu et le mode de paiement

Paiement en ligne (via PSE)
Agence bancaire en Colombie ou distributeur automatique 

                                                                                                                  ServibancaPaiement en ligne par carte de crédit

kellie
Highlight

http://theicfp.org/2025-visa
kellie
Highlight

kellie
Highlight

https://theicfp.org/2025-visas


Vous serez redirigé•e vers la page suivante pour finaliser 
votre paiement :

https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/pago/iniciopagotc.aspx 

Renseignez votre numéro de 
demande de visa (« Número 
de solicitud ») et l’adresse 
email indiquée dans votre de 
demande, puis sélectionnez 
l’une des deux options de 
paiement.

Après avoir reçu confirmation de l’inscription de votre demande de visa 
pour examen, vous recevrez la notification suivante :

Les consulats ont jusqu’à 30 jours pour examiner et statuer sur les demandes de visa. Les consulats 
peuvent demander plus d’informations aux demandeurs ou requérir des pièces justificatives 
additionnelles au-delà des documents de base déjà fournis. Tous les consulats fonctionnent de 
manière autonome et peuvent demander des informations complémentaires au demandeur ou exiger 
des documents supplémentaires en plus des condition de base. Les demandeurs de visa sont tenus 
de se conformer à ces exigences. À défaut, la demande de visa pourra être jugée irrecevable.

Une demande de visa ne signifie pas que vous êtes automatiquement autorisé•e à voyager en 
Colombie. Votre demande de visa pourra être autorisée, jugée non recevable, ou rejetée.

Pour rappel, la procédure de demande de visa comprend deux paiements : le premier correspond 
aux frais d’examen de votre dossier une fois que vous avez rempli votre formulaire de demande de 
visa, et le deuxième n’est à payer que lorsque votre visa est autorisé : ce deuxième paiement 
correspond aux frais de délivrance du visa.

ÉTAPE 12

Paiement des frais de demande de visa.

La demande de visa sera étudiée par nos bureaux. Vous serez notifié•e du résultat de cet examen par courrier 
électronique. Votre demande de visa a bien été payée. 

Si vous ne recevez pas votre visa dans le délai garanti de 30 jours ou si votre visa est jugé 
irrecevable ou rejeté, veuillez envoyer un e-mail à info@theicfp.org avec pour objet « PROBLÈME 
DE VISA » et indiquez-nous votre nom, votre numéro de demande de visa étudiant et une copie PDF 
de l'e-mail reçu.

Une fois que vous avez reçu l'approbation de votre demande de visa à l'adresse e-mail que vous 
avez utilisée dans votre demande de visa, veuillez immédiatement vous rendre sur le lien fourni 
dans l'e-mail de confirmation et suivre les instructions pour payer votre visa afin qu'il puisse être 
délivré. Votre visa vous sera envoyé par e-mail. Veuillez IMPRIMER cette confirmation et l'emporter 
avec vous lors de votre voyage, car vous devrez la présenter.  

https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/pago/iniciopagotc.aspx
https://tramites.cancilleria.gov.co/apostillalegalizacion/pago/iniciopagotc.aspx
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